
COMMUNICATIE

Bij het begin van het werkjaar beslis je om net zoals 
vorig jaar een spaghettiavond te organiseren. 

Wie heeft het draaiboek 
voor dat evenement?

Draaiboeken en verslagen worden systematisch op een afgesproken 
plaats opgeslagen. Iedereen weet daardoor waar documenten staan. 
Oude verslagen archiveren we of passen we aan zodat het duidelijk 
is welke documenten relevant zijn voor dit werkjaar.
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Draaiboeken en verslagen worden in de Google Drive of Dropbox 
van onze jeugdbeweging opgeslagen, zodat ze voor de hele leidings-
ploeg beschikbaar zijn. Doordat iedereen zomaar mapjes kan bijma-
ken is de structuur is zo complex dat sommige documenten moeilijk 
vindbaar zijn.

Wie het document maakt, slaat het meestal op z’n eigen computer 
op. We zijn daardoor niet zeker of we voor elk evenement een 
draaiboek hebben. Van sommige evenementen liggen er afgedrukte 
draaiboeken in de kast.
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